Handbok for utstallningsansvariga
Framtagen 2003-10-31, reviderad 2006-10-23, 2009-09-10 och 2010-11-19.

Revideringar gjorda 2010-11-25 &r markerade med streck i marginalen.

Innehallsférteckning
1. INedNiNG ..o 1.1

2. Planering infdr utstaliningen

Ansbtkan om att anordna utstalining ..........ccc.ooi 2.1
Klubbens profil.........cooo 22
Organisation .........cooov e, 2.3
ANsSVarsfOrdelning........cooocoevervirrri e 23
Samordning med andra klubbar ... 2.4
Avtal och kontrakt. ... 2.4
Tillstand - myndigheter ... 2.5
Lansveterinar / veterinar medverkan ..., 2.5
Utstaliningsplats/-lokal...........coco i 2.5
Handrackningsfunktionarer ... 2.6
FOMAIING oo 2.7
Uppfoliningsmote. ... 2.7
Dokumentation ........oooviiiiiiiii e 2.7
BILAGOR FLIK 2
Brev - Ansékan om utstalining, l&nskiubb ..................... Bil 2.A
Brev - Anstkan om utstalining, specialklubb.................. Bil 2.B
Anstkan om andring av utstallningsprogram, specialklubbBil 2.4
Exempel - Brev till [@nsstyrelsen ... Bil 2.D
Jordbruksverkets anvisningar fér veterinar medverkan
samt vaccinationskrav...........covovvevneviiiieciic e Bil 2.E
Exempel - Avial med samarbetspartner.......................... Bil 2.F
Exempel - Korschema...........oooovviveeiic e Bil 2.G
PM ang&ende Svensk Vinnarutstalining ........................ Bil 2.H |

SKKs Utstaliningskommitte / 2010-11-25

7



HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA i

INNEHALLSFORTECKNING
3. Press och info
IRIEANING ..ot e e 3.1
Press och PR till allmanheten ... 3.1
Pressreleaser..........cccoc, OO S UUTUTPUTP ORI 3.1
AFFISCREIING. ..o et 3.2
Myndigheter, organisationer och Sponsorer ...........ccoeccreevvnnneeen. 3.3
Information till utstallare / PM for utstallningen..........cooooei. 3.3
Annonser i utstaliningskatalogen...............o 3.3
Information pa utstallningen ... SUUTPOTIURIURPURon 3.4
Information efter utstallningen ...........ccoo ool cererenennaa 3.4
Vad pressinformation borinnehalla.................. 3.5
BILAGOR FLIK 3
Exempel - Pressmeddelande fore utstaliningen............. Bil 3.A
Exempel - Pressmeddelande efter utstallningen........... Bil 3.B
4. Bestyrelse
Arbetsuppgifter for bestyrelse ... 4.1
Domare och VAMASKAP ..o 4.1
Under UtSEEININGEN ....o.oiiiies et 4.2 |
Handiaggning av rapport om hund som forvarats
pa ett olampligt satt i bil, bur, talt ellerdylikt.......................... 4.2
Handlagga Klagomal..........ccoviiirii e 4.2
Handlaggning av protest och dverklagande av domslut................ 4.3
Handlaggning av "oacceptabelt beteende".................... 4.3
Dopingkontroll ... 4.4
Efter utstallningen..........oooooo e 4.4
BILAGOR FLIK 4
Hundar i varma bilar - hur skaman agera...................... Bil 4 A
Brev ang. rapportering av oacceptabelt beteende ......... Bil 4.B
Handlaggningsrutiner oacceptabelt beteende................ Bil4.C

Blankett - Rapport om hund som visat oacceptabelt beteendeBil 4.D
Praktiska rad vid provtagning av harprov elier nosprov.. Bil 4.E
Informationsblad att 1&mnas till utstéllare vid dopingkontroliBil 4.F
Blankett - Kallelse till provtagning ... Bil 4.G

5. Kommissarie

[ 01=Te 1o 1 T F U URS 5.1
Fore utstaNINgen ... 5.1
KommuniKationsfragor .......oooive e 5.1
TMONEETRYIATE ...t 5.2
Veckorna fore utstalining...........oooov e 52
Att bygga utstaliningen ... 5.3
Byggnationer ..o 5.3
ParKEIING ... vt 5.4
IS AP e e 5.4
Oklara NUMMETAPPAT. ...ttt s e 5.5
Veterindrbesikining / vaccinationskontroll ... 5.5
HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA Hl

SKKs Utstaliningskommitteé / 2010-11-25



INNEHALLSFORTECKNING

forts. 5. Kommissarie

Under utstallningen ... 5.6
Finalaviingar ... 5.6
Efter utstaliningen..........coooor o 57
STAANING ..o e 5.7
UREUSHNING ..ottt 5.8 |
Material till lydnadsprovsringen ... 5.9
BILAGOR FLIK &
Exempel - Telefonlista .............co.coo Bil 5.A
Information monterhyrare..............i Bil 5.B
Exempel — Bestallning av tjanster............................. Bils5C
Exempel - Bestélining av flaggor..................c..ooo Bil 5.D
Exempel - Ritningar dverringar...........cccevevvvvvevvvennenaee, Bil 5.E
Exempel - Ritning inomhusutstalining.............cccoocce e Bil 5.F
Exempel - Ritning over raskiubbstorg ... Bil 5.G
Exempel - Instruktioner f6r entrépersonal...................... Bit 5.H

Bilaga 5 B 1(1), 2003-10-31utgar
6. Kassor

Ekonomisk planering ....c.coeoee e 6.1
Budgetarbete. ... 6.1
Annonser, MonterNYror............con e 6.1
Reserakningar, forarbete.................. 6.2
Likvida medel ... 6.2
Dagen fore utstallningen ... 6.2
Under utstaliningen ... 6.2
Reserdkningar under utstallningen.........ooii 6.3
Kassatjanst efter utstallningen ... 6.4
BILAGOR FLIK 6
Exempel - Budget.........ccoooiviiin e Bil 6.A
Exempel - Ekonomisk planering................cccccevvven, Bil 6.B
SKKs ersattningsreglemente..............cooooii e Bil 6.C
SKKS reser8Kning .........ccvvieiiiviiiiiiiiiiiieiieiieiieneenienienns Bil 6.D
Skatte-PM . Bil 6.E
Exempel - Utrédkning av reserdkning ............c.ccoooeeeeeee Bil 6.F

7. Sekretariat/ Information

INIEANING ... 7.1
Oklara nummerlappar............cco 7.1
Exterirbeskriviing ..o 7.1
Kuperad hund - kvalitetsbedomning vid ett tillfalle ........................ 7.2]
Material, priser, rosetter efC.......o.ooooovviiiiiiiiii 7.2
Resultatservice / data (ej vid "Katalog for PC") ... 7.4
FINGRAVIINGAT ..o e e v s 7.5
Junior handling i finalringen............ccoooe i 7.5
BIAGUIGHUNG ... 7.5
Bastaveteran ... 76

HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA Vv

INNEHALLSFORTECKNING

SKKs Utstaliningskommitté / 2010-11-25



forts. 7. Sekretariai/Information

Aterbud gruppdomare ..............ccooovevivereireeee e 7.6
Efter utstallningen. ... 7.6
Utvarderingsblanketter SRD ... 7.6
Checklista sekretariat ..., 7.6
BILAGOR FLIK 7
Resulfatlista exteriérbeskrivhing........cccooovveeiviiiiniieeennn, Bil 7.A

Exempel pa rasklubbs protokoll fér exteriorbeskrivning . Bil 7.B
Blankett - Bestallning av hederspriser fran SKK (1anskl) Bil 7.C

Blankett - Bestallning av material for utstdliningar ......... Bil 7.D
- Exempel - Finallistor.. ... Bil 7.E

8. Utstdliningsadministration

IIEANING ..ot 8.1
Att ta emot anmalNiNgar ... 8.1
Avels- och uppfodargrupPer ..o 8.2
Aft 130998 Katalog.......oooeeeiiee e 8.2
Antal hundar per domare..........ooviviveerciirieee e e 8.3
Katalog ... e 8.3
Resultatlista och kritiklappar..........cccoveie e 8.5
PM / ringfordelning ..o e 8.5
ResulatredoviSning ........coooe it 8.6

BILAGOR FLIK 8

PM/domarlista lanskiubb ... Bil 8.A

Exempel pa information som bor inga vid kungérande

av UtstaHNING ..o Bil 8.B

Anvisningar gallande antal hundar per domare och dag Bil 8.C
Anvisningar vid akut lage - dispensansdkan fér hundantal

9. Domare

Overstigande 85, per domare och dag ............ccoconnneenen. Bil 8.D
Exempel - Brev avels-/uppfédargrupper............cccceene Bil 8.E
Exempel - PM / ringférdelning............oocoooeee, Bil 8.F
Information om poangtavlingen BlaGulaHund ............... Bil 8.G
Manus till katalogsida om BlaGulaHund ....................... Bil 8.H
Resultatlista (KOPIA)......c.o.voervrereoreee oo Bit 8.1 ‘
Checklista vid resultatredovisning, lanskiubb.................. Bil 8.J
Checklista vid resultatredovisning, specialklubb ............ Bil 8.K
Utdrag ur manual till "Katalog fér PC"; elektronisk
resultatredoviSning ......coovvveei e Bil 8.L
IEONING .+ oo oottt 9.1 ‘
Attbygga endomarlista................ 9.1
Antal hundar per domare. ... 9.2
Utomnordiska dOmMare ..........cooveveoieee oot oo 9.3 |
Korrespondens med dOmMare.........ccoovveioveiininen e 9.4
Domare vid beddmning av grupperoch BIS..................... 9.4
Aterbud dOMAre........coovieieeee e 9.5 %
HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA vV

INNEHALLSFORTECKNING

SKKs Utstaliningskommitte / 2010-11-25



forts. 9. Domare

Offertforfragan fhotell ... 9.6
Rekommenderad minimistandard for forlaggning och maltider.....9.6
2 veckor fore UtstaliNiNgen ... 9.7
Hamtning av domare vid flygplatseretc ... 9.7
Utstallningshelgen ... 9.7
Lordag resp. sONAag MOIgon .....oooovrvrrereirer e 0.8
Hemtransporter ... 0.8
UPPRTOINING «ooevr e 9.8
Domarelever och domaraspiranier.............cccccooocimnrein e, 9.8
Sarskilda Rasspecifika Domaranvisningar - SRD ... 9.9
BILAGOR FLIK 9
Exempel - Inbjudningsbrev domare ... Bil 9.A
Blankett - Domarinbjudan/Bekraftelse/Avtal.................. Bil 9.B
Blankett - Domarinbjudan/Bekraftelse/Avtal, engelsk .... Bil 9.C
Exempel - Brevdomare ..o Bil 9.D
Exempel - Brev domare, engelska.........c.ccoovvevevnen. Bil 8.E
Exempel - Information/svarsblankett resa mm............... Bil 9.F
Exempel - Brev gruppdOomare ..........c.cooveerveenrimeenconioenn Bil 8.G
Exempel - Lista tilt hotellef ... Bil 8.H
Exempel - Information att laggas pa hotelirummet........... Bil 9.1
Exempel - Tidsprogram domare........c..cooeorvrrvnecnnennnn. Bil 9.J
Informationsblad - matning ... Bil 9.K
| Informationsblad - matning, engelska.............c.cococoevn.n. Bif 9.L
Questionnaire for foreign judges .........ccccccvvivmvnnicienen. Bil .M
Information till arrangdren ang. Questionnaire for.......... Bil 9.N
Information om SRD vid domargenomgang ................ Bl 9.0
Instruktion till domare angdende SRD ...........coccevenn. Bil 9.P
Blankett - Utvardering av SRD-listan ........................... Bil 9.Q
Information about Special Breed Specific Instructions . Bil 8.R
Blankett - Evaluation of the BS! ... Bil 8.5
Information - Rutiner rdrande tilidmpningen av SRD ... Bil 9.T

Information om SRD i maj 2009 till arrangdr / specialklubbBil 8.U
Utskick jan 2009 till nordiska exteridrdomare ang. SRD Bil 9.V
Utskick feb 2009 till ringsekreterare ang. SRD.............. Bif 9.W

10. Ringsekreterare

INIEANING ... oeeeeee e e 10.1
Ringsekreteraransvaryg ...........covioviieiieii e 10.1
Att gbra ringsekreterarlista .........coccoovveon 10.1
Korrespondens med ringsekreterare.............ccccoveve e 10.2
Ringsekreterarelev/-aspirant ... 10.2
Under utstallning@n ... 10.3
Praktiska anvisningar till ringsekreterare.............c.cccoocooiiiiiiiiil, 10.4
OrdONNANSEL ..covii i e e eeee e eaaa e 10.4
Checklista - ringsekreterarlada............cc.cooocoiiiic 10.4

SKKs Utstaliningskommiite / 2010-11-25



HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA \

INNEHALLSFORTECKNING
BILAGOR FLIK 10
Exempel - Inbjudan ringsekreterare .......................... Bil 10.A
Exempel - Svarsblankett ... Bil 10.B
Blankett - Ringsekreterare, Inbjudan/Bekréftelse/Avtal Bil 10.C
Exempel - Valkomstbrev ..o Bil 10.D
Exempel - Ringsekreterarinformation........................... Bil 10.E

Exempel - Lista 6ver ringsekreterare vid utstallningen..Bil 10.F
[ Information till handledare av ringsekreterarelev/-aspirant.....Bil 10.G |
Information ang. CACIB pa Internationella utstaliningarBil 10.H
‘ Informationsbiad om veterinarintyg och intyg om

beviljad diSPens........ciiei i Bil 10.1
Blankettkopior - Veterindrintyg ........cccccccvvivcivinvecrnnns Bil 10.J
Sv. Veterinédrforbundet F145 ... (a
Dolittle veferinarintyq...........c.cccccceev... (b
Trofast vetenndrintyg..............cccov..... (c
Vetvision veterindrintyg ....................... (d
Blankettkopia - Dispensansdkan Utstallning/Prov/TavlingBil 10.K
Informationsblad om matning av tax och pudel............. Bil 10.L.
Rsf:s checklista for ringsekreterare............c....oens Bil 10.M
Information om Disqualified respektive KEP m.m. ... Bil 10.N

11. Junior handling

I JUnior Handling........cooveercemnrnenicineccrreneee s e scen e s ine s 11.1 |
BILAGOR FLIK 11

| Blankett - bestéllning av material till SM-uttagning

| i Junior Handling vid internationell utstillning................. Bil 11.AA

Information till arrangorer av
SM-uttagning i Junior Handling.........cccoeevrvirinninniinennneeen Bil11.A
Speakertext vid SM-uttagning frdn Agria .......coeeveevrennn Bil11.B
Kopia pd bedomningsutlatande .........cocooveiiciniieninnnnnenen Bil 11.C
Kopia p& domarmall .......c.coooeerniriincricoemeci s Bil 11.E
Domaranvisningar Junior Handling, .......ccccovveeinninnnnen Bil 11.G
Domaranvisningar Junior Handling, engelsk........ccoccovenen. Bil 11.H
SHUs lista 6ver domare som vill déma Junior Handling........ Bil 11.1
Lathund for Junior Handling..........cocoooiiiiiiiiiinic e Bil11.J
Informationsfolder om Agria Junior Handling Cup ............... Bil 11.K

Bilagorna 11.D, 11.F och 11.L uigdr

12. Agility och lydnad

Agility och lydnad ..o 12.1
BILAGOR FLIK 12

Information fran SBKs centrala lydnadssektor......ooocrennennee. Bil 12.A
SBKs allménna bestammelser for lydnadsprov

arrangerat av SKK-Klubbar. ... Bil 12.B

SKKs Utstaliningskommitte / 2010-11-25



13.

14.

18.

16.

17.

18.

HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA

INNEHALLSFORTECKNING

19. Regelverk

Suecia

Utstallnings- och championatbestammelser
Eventuelli aktuellt supplement till ovannamnda bestammelser
Lathund for rutiner i samband med utstéliningsarrangemang

Anvisningar for exteriordomare samt domaretiska regler
Guidelines in English

for English speaking conformation judges judging at dog shows in Sweden
Concells pratiques

pour des juges d’exposition canine officiant en Suéde
Consejos practicos

para jueces hispano hablantes que juzgan en exposiciones de perros en

Leiffaden

ftr deutschsprachige Zuchischaurichter die in Schweden richten
Regler och anvisningar for ringsekreterare
Nationellt dopingreglemente for hund
Sarskilda Rasspecifika Domaranvisningar (SRD)
Special Breed Specific Instructions (BSI)

20. Regelverk

- Regler och anvisningar for SM-uttagningstaviingar och SM-final

i junior handling samt anvisningar fér domare i junior handling
Anvisningar for ringsekreterare i junior handling
Anvisningar for inofficiella utstaliningar

L ydnadsprovsbestdmmelser och Bestédmmelser for agilitytéviingar
uppdateras ej langre i handboken, aktuella regler tillhandahalis av
Svenska Brukshundkiubben som dvertagit huvudmannaskapet for
lydnad och agility.
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