HANDBOK FOR UTSTALLNINGSANSVARIGA Sid 6.2

RESERAKNINGAR, FORARBETE

- Reserdkningarna kan forarbetas-genom att namn-och-adress fylls-1 i-FOrvagy - v
OBS! se till att alla skattskyldiga fyller i personnummer och ritt adress! Dessa
behdvs vid redovisningen av kontrolluppgifter till skattemyndigheterna vid érets slut.

Ringsekreterarnas reserikningar kan skickas med det avtal for tj8nstgdring som gér
ut tillsammans med PM/ringférdelning.

Domarnas reserdkningar kan ldmnas pé hotelbrummet tillsammans med
vilkomstbrev, Be att {3 reserfkningarna redan pa 16rdagen f0r utbetalning 16rdag
eftermiddag eller séndag morgon.

lFﬁr att slippa hantera likvida medel rekommenderas utbetalning via konto.

LIKVIDA MEDEL

Beriikna behovet av viixelkassor. Behall foregéende utstéllnings viixelbestdlining,
Vixel och pengar for att betala reserfikningar och smé fakturor/utiiigg, ska finnas pa
utstiliningen. Berikna hur mycket pengar som gér &t, och vad ni riknar med att 2 in.
Ténk pa att bestdlla olika valdrer.

Bestill vixelkassan i god tid fire utstdliningen och bémta ldmpligen dagen innan.
Gér i ordning viixelkassorna kvillen fore for utkvittering pé utstéllningsmorgonen.

DAGEN FORE UTSTALLNINGEN

Fyli i kvittenser {6r utlimning av kataloger och respektive vixelkassa och biljetter.

Kontrollrikna katalogerna, ta undan sekreteriatets kataloger. Beroende pé
utstéliningens storlek ggs 100-200 kataloger undan till sekreteriatet.

UNDER UTSTALLNINGEN

Detta biir kasstren ha med sig pé utstéllningen:

¢ Kassaskrin
Pengaviiska och servicepisar/insétiningspésar och kvitton.
Kvittensblock
Réknare med slagremsa
Reserskningar
Valutaguide
Reseersatiningsbestdmmelser (se bilaga)
Haftapparat
Sedelbanderofler/gummisnoddar
Mynthylsor
Haislag, gem
(Checkhifte, kontokort)
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Lunch, parkerings- och entrébiljetter

Pennor
Fingertuta/svampkopp
Kuvert for kvitton
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Utstéllningskassdren ska ha ett eget 1asbart utrymme/rum samt tillging till kom-radio
och telefon for att snabbt kunna tillkalla hjilp, Gar inte det, en undanskymd men
tndé central plats pa sekretariatet. Pa grund av sikerhetsskil bor det alltid finnas
personer i kassafunktionen under utstillningen. Kassorens namn ska e std i
katalogen.

Lémna vt handkassor samt eventuella kataloger direkt pd morgonen. Be att f
reserdkningar och annat som skall betalas s snart som mojligt.

Lopande under dagen ska kasstren antingen hémta kassor eller ta emot redovisningar
fran entré respektive katalogforsiljning. Forsok att alltid rikna bort hela véxelkassan -
vid forsta redovisning av pengar. Lampligt #r att man under dagen gbr flera
insétiningar i servicebox eller anlitar ett vaktbolag fér detta.

Ett allmént rad 4r I6pande notera inlimnade summor fr den interna avstdmningen.
Redovisning och avstimning underlttas om du under dagen f6r "in- och ut-"kassa.
Rent generellt 4r det en fordel ait betala s& mycket som majligt under utstéllningen.

P4 forsta utstiliningsdagens kvill gbrs avstimning av entréer under dagen mot
ullimnade biljetter. En deposition gbrs av pengar i1 er banks servicebox. P2 storre
utstdllningar kan det vara nédvandigt att gora det flera ginger per dag. Aktuelit kan
dven vara ait anlita ett vaktbolag.

RESERAKNINGAR UNDER UTSTALLNINGEN

Rikna ut erséttningarna pa reserdkningarna s snart ni f8it in dem. Forutom normal-
belopp, (enligt bilaga), behtver ni uppgift om vad lunchen pa utstillningen kostar
och antal méltider som respektive domare &ter. Om faktisk kostnad understiger
normalbelopp ska avdrag gbras med faktisk kostnad.

Nir reserfikningen &r fiirdig, gbr ni - om kontant utbetalning ska gdras - i ordning ett
kuvert med pengar och den ounderskrivna/kvitterade reserfikningen. Bfter betalning
kvitteras reserikning, pengarna och en kopia pa reseréikningen ldmnas. Originalet
sétts in 1 pérm for betalda rikningar. Finns tid kan ni passa p att kontera
reserikningen direkt.

|F€5r att slippa hantera likvida medel rekommenderas utbetalning via konto. ]

Ersittning for resa med egen bil dr skattepliktig f6r den ersittning som Gverstiger av
IRiksskatteverket faststdlld norm (2008 &r denna griins 18,50 kr/mil). i

Arvodet #r skattepliktigt och inkomstuppgift ska ldmnas till skattemyndighet senast
31 janwari nastkommande &r. Kom ihég att skicka ut kontrolluppgifier. Vid
skattepliktig inkomst Sverstigande 1 000 kr ska dven arbetsgivaravgift erléiggas.
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Kollegieblock/moteringsblock
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2009-09-10 Bilaga 6.C  1(1)
SVENSKA KENNELKLUBBEN 2008-01-08 /SKXK ek.avd
INRIKESTRAKTAMENTEN (senaste &ndringsdatum: 2008-01-01)
ENDAGSFORRATTNING
Betalas inte av SKK.

KORTTIDSFORRATTINING  (erstttning utgér endast vid évernattning)

Hel dag,
bérjar fore 12,00 gch slutar efter 19,00 210 :-
Halv dag,
bbriar efter 12,00 eliex sluter fore 19,00 105 «-
Nattraktamente 105 ¢
Mailtidsavdrag
Frukost Lunch Middag
42 :- 7 74 - 74 -
BILERSATINING (senaste &ndringsdatum: 2008-01-01)

Ringsekreterare, kennelkonsulenter, SKK-anst.  18:50 / mil
Domare (oavsett antalet tjfinstgdringsdagar) 18:50 / mil

Arrangtren skall bekosta domarens resa frin hemorten till utstéliningen tur/retur sévida
annat ej Hverenskommits.

ARVODE (senaste dndringsdatum: 2008-01-01)
Domare (svenska och utldndska) 750 / dag
Ringsekreterare, funktionéirer 600/ dag
Kennelkonsulenter 750 / dag
Ledambter 1 SKK C8, centrala kommittéer, 1.000 / dag

valberedning, fSrtroendevalda i DN 500 / halvdag




