Sveriges Hundungdom soker
Styrelse- och kommittésekreterare

Heads-up du som gillar féreningsliv, civilsamhalle och ungas ritt till en egen arena. Givetvis alskar du,
precis som vi, hundar och férstar vilken skillnad de gor f6r barn och unga men ocksa f6r samhillet 1
stort. Som ett led viar vilja att ta oss an framtiden med storm har vi nu beslutat oss for att anstilla en
styrelse- och kommittésekreterare som en del 1 att driva var utveckling vidare.

Styrelse- och kommittésekreteraren kommer att ha ett stort administrativt och samordnande ansvar och
kommer att arbeta ndra var styrelse och vara kommittéer.

Som styrelse- och kommittésekreterare kommer du att

- bereda och organisera styrelsens och kommittéernas méten, bade fysiska och digitala

- ha ansvar for styrelsens och kommittéernas arskalender och har en helhetsbild 6ver dessa

- delta aktivt vid styrelsens och kommittéernas olika méten och ansvarar for protokollskrivningen
samt f6r beslutsdiarium

- bereda Representantskapsmotet fran ax till limpa

- aktivt utveckla och effektivisera styrelsens och kommittéernas administrativa rutiner.

- delta vid och/eller rapporterar fran utvalda delar av styrelsens och kommittéernas
representationsuppdrag.

- hantera reserakningar och utligg kopplat till styrelse- och kommittéarbete

- folja 6vriga hundvirldens utveckling genom framfoér allt protokoll

- ha en tit dialog med Gvriga pa kansliet for att se att kansliarbete och styrelsearbete taktar val

Vi soker dig som
- har erfarenhet frain ungdomsdrivna ideella organisationer
- har tidigare erfarenhet av sekreterararbete och/eller relevant utbildning f6r uppdraget
- har god f6rmaga att utrycka dig i tal och skrift
- dr bekvim med Office 365 och har litt for att ta till sig nya programvaror
- dr strukturerad, organiserad med mycket god serviceanda
- kompetens och erfarenhet av att skriva texter for publicering
- tycker om att arbeta pa en liten arbetsplats dér vi hjilps at

Om tjansten

Omfattning: Halvtid, 50 %

Anstillningsform: Tillsvidareanstillning med 6 manaders provanstillning.

Arbetstider: Dagtid men arbete pa kvillar och helger forekommer, likasa resor inom Sverige.

Lon: Manadslon. Kollektivavtal Unionen

Tjanstgoringsort: Pa varat kansli i Rotebro men med mojlighet att arbeta delar av tiden pa distans.
Givetvis far du ha din hund med dig till arbetet.

Vilkommen med din anstkan samt l6neansprik senast den 31 mars 2024 till therese.palm@skk.se
Har du nagra fragor far du girna kontakta oss pa info@shu.se eller 08-795 30 85.

Om Sveriges Hundungdom

Sveriges Hundungdom ir Svenska Kennelklubbens ungdomstérbund. Vi vinder oss framférallt allt till
ungdomar mellan 6 och 25 ar. Vi arbetar f6r att unga ska kunna ha sin egen plattform dir dom kan
vixa och utvecklas i féreningslivet. Malet dr en arena dir unga kan triffa andra i samma alder och ha
kul tillsammans med sina hundar men ocksa att var férening ska skapa starka individer inom
hundvirlden men ocksa inom civilsamhallet 1 stort. Vi foljer utvecklingen och vill vara dir férindring
och foérbittring sker.

Idag dr vi drygt 7000 medlemmar och 35 lokalklubbar éver landet. Pa kansliet 4r vi 5 anstéllda
Sveriges Hundungdom ir en organisation av unga, for unga.
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